MUNICIPIO DE CAICO
CAMARA DE VEREADORES
GABINETE DA PRESIDENCIA

N

PORTARIA N° 036/2024

Designa o Responsavel pelo Servigo de
Informagdes ao Cidaddo — SIC no ambito da
Céamara Municipal de Caic6/RN e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE
CAICO/RN, no uso de suas atribui¢des legais que lhe sdo conferidas pelo Regimento
Interno desta Casa Legislativa e pela Lei Organica do Municipio de Caicé — RN,

RESOLVE:

Art. 1° - Designar o servidor ARTHUR AUGUSTO DE ARAUJO, inscrito no
CPF sob o n° 087.318.484-00, como responsavel pelo Servi¢o de Informagao ao Cidadao
- SIC da Camara Municipal de Caicd/RN, e o servidor ARIOLAN FERNANDES DOS
SANTOS, inscrito no CPF sob o n° 969.311.834-00, como substituto.

Art. 2° - Cabe ao Responséavel pelo Servico de Informagdes ao Cidadao
providenciar condi¢des apropriadas e infraestrutura tecnologica para:

I - Realizar atendimento presencial e/ou eletronico na sede e nas unidades
subordinadas, prestando orientagdo ao publico sobre os direitos do requerente, o
funcionamento do Servi¢o de informagdes ao Cidadao - SIC, a tramita¢do de documentos,
bem como sobre os servicos prestados pelas respectivas unidades do 6rgao ou entidade;

IT - Protocolar documentos e requerimentos de acesso a informagdes, bem como
encaminhar os pedidos de informacdo aos setores produtores ou detentores de
documentos, dados e informacdes;

IIT - Controlar o cumprimento de prazos por parte dos setores produtores ou
detentores de documentos, dados e informagdes previstos nos normativos especificos;

IV - Realizar o servico de busca e fornecimento de documentos, dados e
informagdes sob custddia do respectivo 6rgdo ou entidade, ou fornecer ao requerente
orientacdo sobre o local onde encontra-los.

Art. 3°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Caico/RN, 16 de agosto de 2024.
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